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CADERNO DE ENCARGOS
PROCEDIMENTO N.° CPG_ESJM/06/2026

“AQUISICAO DE SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA NA ESCOLA
SECUNDARIA JAIME MONIZ - ANO LETIVO DE 2026/2027”

Este Caderno de Encargos corresponde a uma pega do procedimento de Consulta Prévia
N.° CPG_ESJM/06/2026 respeitante a “Aquisi¢do de Servigos de Vigilincia e Seguranca na
Escola Secundaria Jaime Moniz para o ano letivo de 2026/2027”, conforme estipula o artigo
40.°, n°1, alinea b) do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, adaptado a
RAM pelo Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, ambos na sua versdo em vigor e demais
legislagdo aplicavel.
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PARTE I
CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1."
Entidade Adjudicante

A Entidade Adjudicante é a Escola Secundaria Jaime Moniz, adiante designada por ESIM, com
o nimero de contribuinte 672 000 440, sita ao Largo de Jaime Moniz, Codigo Postal: 9064-503
Funchal, Telefone 291 202 280 e e-mail: sajmoniz(@jaimemoniz.com.

Clausula 2.*
Objeto do Caderno de Encargos

O presente Caderno de Encargos contém as clausulas a incluir no contrato para a “Aquisi¢io de
servicos de vigilincia e seguran¢a na Escola Secundaria Jaime Moniz para o ano letivo
2026/2027”, ndo podendo os pregos apresentados ser objeto de alteragdo durante o periodo de

vigéncia do contrato.

Clausula 3.7
Consulta preliminar ao mercado

1.A Entidade Adjudicante procedeu a consulta preliminar ao mercado, ao abrigo do disposto no
artigo 35.° - A do Cddigo dos Contratos Publicos, com vista a obtengdo de informagéo relevante

para a definig¢@o do preco base.

2. A informag@o obtida foi analisada e tratada, tendo permitido apurar um referencial de mercado
adequado a natureza e complexidade do objeto contratual, com base na qual foi fixado o prego

base do procedimento.”
Clausula 4.*
Preco Base

1. O prego base, de acordo com as condigdes previstas neste Caderno de Encargos, € de 56 268,40
€ (cinquenta e seis mil, duzentos e sessenta e oito euros e quarenta céntimos), valor S/IVA,
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correspondendo ao prego maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar, pela execugdo
de todas as prestagdes que constituem o objeto do presente procedimento.

2. O prego unitario (valor/dia) ndo devera exceder os seguintes valores, acrescido de IVA:

Valor/dia por dois vigilantes (Sem [VA)

274,48 € (duzentos e setenta e quatro euros e quarenta e oito céntimos)

3. O prego base corresponde a uma estimativa de 205 dias letivos, distribuidos da seguinte

forma:

Ano 2026: de 07 de setembro a 21 de dezembro: 73 dias letivos (estimativa)

N.° de dias letivos Preco Unitario Base — Valor/dia | Prego Base S/IVA
(estimativa) (S/IVA)
Setembro de 2026 18 dias 274,48 € 4 940,64 €
Outubro de 2026 21 dias 274,48 € 5764,08 €
Novembro de 2026 21 dias 274,48 € 5 764,08 €
Dezembro de 2026 13 dias 274,48 € 3 568,24 €
TOTAL DE 2026 73 dias | 000 emeemeeeeeeeeo 20 037,04 €

Ano de 2027: 04 de janeiro a 23 de julho — 132 dias letivos (estimativa)

N.° de dias letivos Prego Unitario Base - Valor/dia Prego Base S/IVA
(estimativa) S/IVA

Janeiro de 2027 20 dias 274,48 € 5489,60 €
Fevereiro de 2027 | 17 dias 274,48 € 4 666,16 €
Margo de 2027 17 dias 274,48 € 4 666,16 €
Abril de 2027 20 dias 274,48 € 5489,60 €
Maio de 2027 20 dias 274,48 € 5489,60 €
Junho de 2027 21 dias 274,48 € 5764,08 €
Julho de 2027 17 dias 274,48 € 4 666,16 €
TOTAL 132 dias —————— 36 231,36 €

O que corresponde ao seguinte quadro sintese:

N.° de dias letivos no Preco Unitério Base Preco Base (Total estimado)
total (estimativa) Valor/dia/2 vigilantes S/IVA
205 dias 274,48 € 56 268,40 €
4
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4. As quantidades méximas estimadas a adquirir e o valor total a despender pela Entidade
Adjudicante, referidos nos nimeros anteriores, revestem natureza meramente indicativa e
estimativa, ndo correspondendo a qualquer garantia e/ou obriga¢do de aquisi¢do, as quais serdo
sempre fixadas em virtude das reais e efetivas necessidades concretas da Entidade Adjudicante.

Clausula 5.%
Contrato

1. O contrato ¢ composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
cocontratante, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decis@o de contratar;

b) Os esclarecimentos e retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos e respetivo Convite;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo cocontratante.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo cocontratante,
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal, na sua versdo em vigor.

Clausula 6.”
Prazo de execug¢ao do contrato

O prazo de execugdo do contrato é, no maximo, de 205 dias letivos (duzentos e cinco dias
letivos), com inicio a 07 de setembro de 2026 e término a 23 de julho de 2027 (Contrato
Plurianual), em conformidade com os respetivos termos, condi¢des e o disposto na lei.

Clausula 7.*
Local da Prestacio do servico

O local da prestagdo do servigo de vigilancia e seguranga é na Escola Secundaria Jaime Moniz.

5
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Clausula 8.
Publicitacio

O Convite e o Caderno de Encargos serdo publicados em www.jaimemoniz.com.

CAPITULO 11
OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO 1
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 9.?

Obrigagdes principais do Adjudicatario

1. Da celebragdo do contrato decorre para o Adjudicatario/prestador de servigos a obrigagéo de
prestar o servigo diario de Vigildncia/Seguranga na porta da Escola Secundaria Jaime Moniz e
na rece¢do do hall de entrada, com um elevado padréo de qualidade, cumprindo com as condigdes
do Caderno de Encargos e as orienta¢des que lhe forem sendo transmitidas pela Entidade
Adjudicante.

2. Sem prejuizos de outras obrigac¢des previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o Adjudicatario as
seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacdo de manutengdo das condi¢es de prestagdo dos servigos, incluindo as
premissas técnicas descritas nas clausulas técnicas deste Caderno de Encargos;

b) Responsabilidade pela gestdo das suas equipas de seguranga e vigilancia,
nomeadamente, na elaboragdo de horarios de trabalho, gestdo de férias e substituigdo de
funcionarios a faltar;

c) Responsabilidade pelo adequado fardamento e identificagdo dos profissionais de
seguranga e vigilancia;

d) Responsabilidade pelos encargos sociais, laborais, fiscais, de seguros e outros que
possam estar associados a atividade profissional dos seus colaboradores;
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e) Dever de comunicar antecipadamente os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestagdo do servigo ou o cumprimento de qualquer outra obrigagdo que decorra do

contrato;

f) Dever de possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas
necessarias para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato a celebrar, e
apenas utilizar Colaboradores devidamente autorizados e detentores das habilitagdes necessarias
a0s servigos a prestar.

Clausula 10.*
Dever de sigilo

1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagdo, técnica ¢ nédo
técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo da execugdo do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obteng@o pelo Adjudicatéario, ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O Adjudicatario obriga-se ainda a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados ou
informagdes de caracter funcional ou processual dos servigos da Administragdo Publica a que
tenha acesso na execugdo do contrato.

5. Os dados pessoais a que o Adjudicatario tenha acesso ao abrigo do contrato serdo tratados em
estrita observancia das instrugdes da Escola e da legislagdo de Protecdo de Dados Pessoais,
nomeadamente com o determinado no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de
2016 e subsequentes atualiza¢des que venham a ocorrer, de acordo com a Clausula 13.2,

6. O Adjudicatario garante que terceiros que envolva na execucdo dos servigos respeitem as
obrigagdes de sigilo e confidencialidade constantes nos nimeros anteriores.

7.0 dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento
ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a prote¢do de segredos comerciais ou da credibilidade,
do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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SECCAO 11

OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 11.*
Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, a Entidade Adjudicante pagard ao
Adjudicatério o prego que resultar da proposta adjudicada, que nunca podera ser superior ao prego
base, acrescido de IVA a taxa legal em vigor se este for legalmente devido.

2. O prego determinado nos termos do nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante,
nomeadamente, os relativos ao fardamento, seguros e transporte para o respetivo local de trabalho.

3. O niimero méaximo de dias que a Entidade Adjudicante pode vir a adquirir, identificados na
Parte II do presente Caderno de Encargos, sdo meras estimativas sem carater vinculativo, pelo
que, a Entidade Adjudicante podera vir a adquirir quantidades inferiores as indicadas, sem que
dai resulte qualquer obrigag@o de indemnizar ou compensar o Adjudicatario.

4. Os pregos apresentados na proposta ndo serdo objeto de alteragdo durante a vigéncia do
contrato.

Clausula 12.*
Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias depois da recegdo das respetivas faturas, que deverdo ser
mensais, as quais s6 poderdo ser emitidas pelo Adjudicatario apds o fornecimento do servigo
objeto do presente Caderno de Encargos.

2. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura
corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancaria para a conta bancaria que venha a ser indicada pelo Adjudicatario.
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Clausula 13."
Tratamento e prote¢io de dados pessoais

1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, da Lei n.° 58/2019, de 8 de
agosto, que assegura a execugdo, na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no
que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados, e demais
legislagdo que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a execugdo do contrato, assim
como apos o termo da vigéncia do periodo de execugdo contratual, designadamente:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
Entidade Adjudicante, unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

b) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

¢) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
Entidade Adjudicante esteja especialmente vinculada;

d) Por em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a prote¢do dos dados
pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusdo ou o acesso ndo
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

e) Prestar a Entidade Adjudicante toda a colaboragdo de que este careca para esclarecer
qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo
do contrato;

f) Manter a Entidade Adjudicante informada em relagéo ao tratamento de dados pessoatis,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situag@o que possa afetar o tratamento
dos mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem ao incumprimento das
disposigdes legais em matéria de protegdo de dados pessoais;

g) Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislag@o relativa a protegdo de dados,
por todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singular ou coletiva
que preste servigos ao Adjudicatario, designadamente, representantes legais,
trabalhadores, prestadores de servigos, procuradores e consultores, independentemente
da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre este e o referido
colaborador;

h) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estéo sujeitas a adequadas obrigagdes legais de
confidencialidade;
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1) Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou, por qualquer outra forma, colocar a disposig¢do de terceiros os dados
pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante
ao abrigo do contrato, exceto quando tal lhe tenha sido expressamente comunicado, por
escrito, por este ou quando decorra do cumprimento de uma obrigagéo legal;

j) Adotar as medidas de seguranga previstas no artigo 32° do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e
servicos de tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar,
apreciar e avaliar regularmente a eficacia destas medidas;

k) Prestar a assisténcia necessaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista
o exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso,
retificacdo, oposi¢do, apagamento, limitagdo e portabilidade dos seus dados pessoais;

1) Garantir a eficacia de mecanismo de notificagéo efetivo em caso de violagdo de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no artigo 33° do RGPD.

2. O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante venha
a incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do mesmo e/ou dos seus
trabalhadores, colaboradores, prestadores de servigos ou fornecedores, em viola¢do das normas
legais aplicéveis.

3. Os dados pessoais a tratar no &mbito do contrato s@o os previstos no n.° 1 do artigo 4° do RGPD.

4. O tratamento de dados pessoais a realizar pelo Adjudicatario ¢ efetuado de acordo com as
instrugdes do responsavel pelo tratamento de dados, ou seja, a Entidade Adjudicante.

5. O Adjudicatario deve declarar, sob compromisso de honra, de que possui as condi¢des
necessarias e suficientes a execugdo das medidas técnicas e organizativas previstas no RGPD.

Clausula 14."
Penalidades contratuais e resolucio

1. Pelo incumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir
do Adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fun¢do da
gravidade do incumprimento entre 5% e 10% do prego contratual.

2. O valor acumulado das sang¢des contratuais a aplicar ndo podera exceder o limite méximo de
20% do prego contratual.

10
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3. Nos casos em que seja atingido o limite de 20% e a Entidade Adjudicante decida ndo proceder
a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é
elevado para 30%.

4. Em caso de resolugdo do contrato, por incumprimento do Adjudicatdrio, a Entidade
Adjudicante, pode exigir-lhe uma san¢do contratual de até aos limites indicados no nimero

anterior.

5. Ao valor da sangdo contratual previsto no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo Adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servigos objeto do contrato cujo atraso
na respetiva conclus@o tenha determinado a respetiva resolugéo.

6. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
sangdes contratuais devidas nos termos da presente clausula.

7. A aplicagdo das sangOes previstas na presente clausula sera objeto de audiéncia prévia, nos
termos previstos no n.° 2 do artigo 308.° do CCP.

8. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante
exija uma indemnizagdo nos termos gerais, nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adogio
de novo procedimento de formagéo do contrato ou danos excedentes.

9. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o Adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

10. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
Adjudicatério, ndo determinando a repeti¢do das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja
definido pela Entidade Adjudicante.

Clausula 15.
Resolugiio por parte do Adjudicatario

O Adjudicatario apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos na

lei.

Clausula 16."
Forg¢a maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem ¢ havido como incumprimento, a
ndo realizag@o pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
casos de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizag@o, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundag¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Néo constituem for¢a maior, designadamente:

a)  Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do Adjudicatario,
na parte em que intervenham;

b)  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c)  Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d)  Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes utilizadas pelo Adjudicatario cuja
causa, propagag¢do ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou a incumprimento
de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatirio ndo devidas a
sabotagem;

g)  Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogac¢do dos prazos de cumprimento das obrigag¢Ges contratuais
afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga
maior.

Clausula 17.*
Subcontratacio e cessdo da posicio contratual

A subcontratag@o ou cessdo da posigdo contratual pelo Adjudicatario depende da autorizagdo da
Entidade Adjudicante e da legislagdo em vigor.

Clausula 18.*
Cessao da posi¢ao contratual por incumprimento do Adjudicatario

1. Em caso de incumprimento, pelo Adjudicatario, das suas obrigagdes, que retina os pressupostos
para a resolugdo do contrato, este cede a sua posi¢do contratual ao concorrente do procedimento
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pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o contrato em execugdo, que venha a ser
indicado pela Entidade Adjudicante, pela ordem sequencial daquele procedimento.

2. Para o efeito previsto na parte final do ntimero anterior, a Entidade Adjudicante interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-contratual
original, de acordo com a respetiva classificagdo final, a fim de concluir um novo contrato para a
adjudicacdo da conclusdo dos trabalhos.

3. A execugdo do contrato ocorre nas mesmas condigdes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.

4. A cessdo da posi¢do contratual opera por mero efeito de ato da Entidade Adjudicante, sendo
eficaz a partir da data por esta indicada.

5. Os direitos e obrigagdes do Adjudicatario, desde que constituidos em data anterior a da
notificag#o do ato referido no nimero anterior, transmitem-se automaticamente para o cessionario
na data de produgdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6. As obrigagdes assumidas pelo Adjudicatario depois da notificagdo referida no n.° 4 apenas
vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apos a cessdo.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 19.*
Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa rentincia a quaisquer outros.

Clausula 20.?
Gestor do Contrato

A Entidade Adjudicante designara um gestor do contrato, com a fun¢do de acompanhar a
execugdo deste, nos termos do artigo 290-A do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.*
Comunicacdes e notificacoes
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes, estas devem ser dirigidas por escrito, nos termos do Codigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, ou por enderego eletronico.

2. Para dar cumprimento do disposto no nimero anterior, com a celebragdo do contrato o
Adjudicatario indicara obrigatoriamente a Entidade Adjudicante o enderego de email para onde
deverdo ser enviadas as comunicagdes contratuais.

Clausula 22.*
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23."
Legislacio aplicavel

No demais o contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, em particular pelo Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, adaptado a RAM
pelo Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, ambos na sua versdo
atualizada e demais legislagdo aplicavel.

Funchal, 24 de abril de 2026

O Conselho Administrativo

. o 4
o

RN
\*P&QCA %&KWQJA\& é;ue\@
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PARTE II - CLASULAS TECNICAS

Clausula 24.*

Local especifico da prestacio dos servigos

Os servigos objeto do presente procedimento deverdo ser prestados por:
- um vigilante junto a porta da Entidade Adjudicante;
- um vigilante rececionista/telefonista no hall de entrada do edificio principal da Entidade

Adjudicante.

Clausula 25.*
Horario/dias de vigilancia

*:y &t& %
Eco-Escola o%

1. Os servigos de vigilancia e seguranga do presente procedimento devem ser prestados de acordo

com o quadro que se segue:

Numero de vigilantes

2

Numero de postos

2

Horario

07h45m as 18h30m

Numero de horas/dia

10 horas e 45 minutos/vigilante

Dias

Uteis letivos

Numero de dias (estimativa)

205

2. Os dias do servigo de vigilancia correspondem a uma estimativa de 205 dias letivos com as
seguintes interrupgdes letivas, em que ndo serd necessaria a presenga de segurangas/vigilantes,

na Escola:

- Feriado de 5 de outubro de 2026;

- Feriado de 1 de novembro de 2026;

- Feriado de 1 de dezembro de 2026;

- Feriado de 8 de dezembro de 2026;

- Interrupg@o letiva do Natal de 2026;

- Interrupg@o letiva do Carnaval de 2027,

- Interrupg@o letiva da Pascoa de 2027;

- Dia da Autonomia - 2 de abril de 2027;

- Feriado: 25 de abril de 2027;

- Feriado de 1 de maio de 2027;

- Feriado: 27 de maio de 2027 (Dia do Corpo de Deus);
- Feriado: 10 de junho de 2027 (Dia de Portugal);
- Todos os fins de semana (sabados e domingos).
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Clausula 26."
Pessoal a afetar pelo Adjudicatario

1. O pessoal a afetar pelo Adjudicatario a prestagdo dos servigos objeto deste contrato deve ter o
perfil adequado as tarefas que venha a desempenhar, idoneidade moral e aptiddo fisica para a
realizagdo dos servigos constantes do presente Caderno de Encargos.

2.0 Adjudicatario devera desenvolver ag¢des com vista a minimiza¢do da rotagdo dos
colaboradores afetos a prestagdo de servigos a Entidade Adjudicante, de forma a garantir a
consisténcia e qualidade dos trabalhos realizados.

3. Devera o Adjudicatario fornecer antecipadamente os dados de identificagdo do pessoal
designado em substituig¢do dos trabalhadores em situagdo de férias, faltas ou licengas.

4. O Adjudicatério devera comunicar imediatamente a Entidade Adjudicante as substitui¢des do
pessoal que venham a ocorrer de forma néo planeada.

5. O pessoal vigilante ¢ dirigido e fiscalizado pelo Adjudicatario, pelo que, alteragdes ao horario
contratual, dias de prestagdo de servigo e reclamagdes, deverdo ser transmitidas diretamente pela
Entidade Adjudicante ao Adjudicatario.

6. O Adjudicatario devera garantir que o pessoal vigilante se apresenta no local de trabalho e
durante as horas de execugéo do servigo devidamente uniformizado, com cartédo de identificago
profissional, emitido pelo Adjudicatario, aposto em local visivel.

Clausula 27.*
Outros deveres do Adjudicatario

O Adjudicatario obriga-se a prestar o servigo com elevado padrdo de qualidade, nomeadamente:
a) Apresentando uma Certificagdo de Qualidade para o servigo que se dispdes a prestar;

b) Possuindo um Diretor de Seguranga, conforme a Lei 34/2013, de 16 de maio, alterada
pela Lei n.° 46/2019, de 8 de julho;

c) Assegurando que aos vigilantes selecionados seja dada a formagdo especifica e
beneficiem de a¢des de reciclagem, no sentido de aperfeigoarem o seu desempenho profissional;

d) Fornecendo todo o material necessario a execugdo do processo de trabalho,

nomeadamente impressos e registos de controlo, fardamento apropriado e equipamento de
protegdo sempre que assim se justifique.
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Clausula 28."
Fun¢des/Competéncias gerais do pessoal vigilante

1. O pessoal vigilante devera desenvolver a sua atividade de seguranga e vigilancia de forma
profissional, nomeadamente:

a) Realizar o controlo de acesso as instalagdes no que se refere a alunos, professores,
pessoal ndo docente, encarregados de educagéo e outros visitantes, bem como controlar o acesso
e/ou permanéncia de pessoas ndo autorizadas a areas restritivas ou reservadas;

b) Elaborar autos de ocorréncia sempre que se verifiquem incidentes;
c) Assegurar o controlo de entradas e saidas de alunos, durante o horario escolar;

d) Proceder, em situagdes de emergéncia, de acordo com o Plano de Prevengio e
Emergéncia da Escola, nomeadamente, aquelas em que possa ser requerida a evacuagio total ou
parcial dos ocupantes das instalagdes;

e) Vigiar as instalagdes de forma a prevenir a ocorréncia de conflitos ou outros incidentes
capazes de impedirem o normal funcionamento da Escola;

f) Cumprir e fazer cumprir as orientagdes do Conselho Executivo da Entidade
Adjudicante;

g) Colaborar com os profissionais da Entidade Adjudicante, mantendo uma atitude
colaborativa e de respeito;

h) Controlar o acesso de pessoas ao interior das instalagdes da Entidade Adjudicante;

i) Proteger os profissionais da Entidade Adjudicante em situagdes de risco traduzidas por
tentativas de agressdo fisica e verbal.

Clausula 29.*
Func¢des/Competéncias do pessoal vigilante na porta da Entidade Adjudicante

O vigilante com fungdes de seguranga e vigilancia junto a porta da Escola, deve:

a) Controlar, sempre que solicitado, o acesso de automoveis do pessoal docente e ndo
docente, veiculos de mercadorias e outros visitantes as instalages da Entidade Adjudicante;

b) Realizar o controlo de acesso no que se refere a alunos, professores, pessoal nio
docente, encarregados de educagio e outros visitantes;

c) Assegurar o controlo de entradas e saidas de alunos, durante o horario escolar;
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d) Proceder, sempre que solicitado, ao registo de todas as pessoas e viaturas que tenham
acesso as instalagdes conforme os procedimentos em vigor e/ou aprovados pela Entidade
Adjudicante.

Clausula 30."
Func¢des/Competéncias do pessoal vigilante no hall de entrada da Entidade Adjudicante

1. O vigilante rececionista/telefonista com fungdes junto do hall de entrada da Entidade
Adjudicante deve fazer:

a) A recegdo do correio e entrega ao Encarregado de Pessoal da Entidade Adjudicante,
logo apds a recegdo do mesmo;

b) Atendimento telefonico e reencaminhamento de chamadas;

c) Comunicar aos docentes e pessoal ndo docente, orientagdes dadas pela Entidade
Adjudicante.

2. Sédo, ainda, deveres do vigilante o encaminhamento:
a) dos encarregados de educagio;
b) dos alunos com e sem cartdo da Escola;

c) dos visitantes.

Clausula 31.*
Controlo de qualidade

A Entidade Adjudicante reserva-se no direito de a qualquer momento, submeter o servigo prestado
a um sistema de controlo de qualidade, a fim de garantir que o mesmo ¢ adequado. Caso se
verifique que o servigo ndo ¢ adequado, o Contraente Publico rescindird o contrato, ndo cabendo
ao Adjudicatario qualquer indeminizag&o.
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