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Govarie Bzl Mapa de Pessoal da Escola Secundaria Jaime Moniz
. . Postosde
Area de Atividade énctas/ Atividad | trabalho 2 -
: . _ “ipecupar:
) Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientacio escolar profissional; apoiar o desenvolvimento do sistemna de relagdes L. : . .
Apoio Psicolgico polo psicopecag £160; p ¢ P » 8p0 ¢ Técnico Superior Psicologia 1 a) 1
com & comunidade educativa,
Técnico Superior Historia 1 b) -
- . Linguas ¢ Literaturas
Técnico Superior g - B 1
Clissicas
Téenico Superior Estudos Ingleses ¢ Alemaes 1 b -
. - . . _ . Lo C . .- Técenico Superior Biblioteca ¢ Documentagio 1 E
Apoio Técnico Prestar servigos especializados de natureza educativa nas freas de biblioteca, meios audiovisuais, jaboratdrio, informatica e P i
1 1 - - -
P de apoio & Direcdo. . .
Técnico de Sistemas e -
. - Informatica 2 -
Tecnologias de Informagio
Assistente Técnico Biblioteca &€ Documentagdo 1 1
Assistente Técnico Laboratorio 2 -
Assistente Técnico Meios Audiovisuais 2 -
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do consellio executivo da escola, coordenar toda a atividade .
N . A N . . . . N Coordenador dos Servigos
administrativa nas dreas da gestdo de recursos humanos, de gestio financeira, patrimonial e de aquisices ¢ da gestio do N - i -
. - Administrativos Escolares
expediente e arguivo,
Coordenar e supervisionar a area administrativa, Coordenador Téenico - - i
Apolo Administrative | gy o cer fungdes de natureza exceutiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos bem definidos, com certo grau de
complexidade, refativas a uma oun mais reas de atividade administrativa, designadamente gestio de alunos, pessoal, Assistente Técnico - 15 3
orgamento, contabitidade, patriménio, aprovisionamento, secretarta, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na drea financeira, patrimonial. de a uisiches, de expediente e arquivo, exercer fancoes . L.
= P . jeetra, P ’ quisicoes, P quive; ¢ Assistente Téenico - 1 -
relativamente aos movimentos de tesouraria.
Coordenar e supervisionar os servicos de apwoio geral. Encarregado Operacional - 1 -
Operacional Geral | L TeStar mvomc aos alunos, aos nonwz.ﬂom € aos n:nmﬁnmuuan..m de mmcnmamcw entre e mE.m:e.u as atividades mnm/_.mﬂ executar fungdes ammmm..uﬂ.m
de apoio geral ao nivel da vigitincia do estabelecimento, atendimento telefénico, reprografia, limpeza, armumaggo, Operacional - 33 re)
coaservacdo, boa utilizagio das instalagdes, do material e do equipamento didatico.
Operacional Executar fungdes de manutengio e conservagio dos equipamentos e edificios {canalizagdo, carpintaria, pintura, eletricidade . . - .
Peracions e eng ¢ equip . N ¢ . b0, carp! - P ? I Assistente Operacional Manutencio/Fardinagem 2 -
Manutenciio construgo civil, serratharia). Executar todas as tarefas inerentes i manutencio ¢ limpeza dos jardins.
Operacional Assegurar fungdes na cozinha e refeitdrio, bem como a limpeza, arrumacio e conservacio das instalagdes, equipamentos e . .
bera ey o8 ’ P ¢ 4 FOes, equip Assistente Operacional - i 2
Cozinha utensilios de cozinha.
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a} Acresce uma trabalhadora a exercer fungées em regime de Mobilidade Intercarreiras
b} Posto de trabathe a extinguir quando vagar
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